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Ministerio de Culturay Educacion
Universidad Nacional de San Luis
I nstituto Politécnico y Artistico Universitario

(Programa del afio 2022)
(Programa en tramite de aprobacion)
(Presentado & 13/09/2022 11:58:43)

Departamento: |PAU

Area: IPAU
| - Oferta Académica
Materia Carrera Plan Afio  Periodo
ELEMENTOS DE INFORMATICA TEC EN ADM.Y GEST.DE INST.UNIV 29?138 2022 cuatriri:DE o
Il - Equipo Docente
Docente Funcion Cargo Dedicacion
DOMINGUEZ, ANDREA ALEJANDRA Prof. Responsable CONTRATO 8 Hs
GOMEZ, CINTIA LORENA Prof. Co-Responsable JTP Simp 10 Hs

[l - Caracteristicasdel Curso

Credito Horario Semanal

Teorico/Préactico |Tedricas| Practicasde Aula | Pract. delab/ camp/ Resid/ PIP, etc. | Total

Hs Hs Hs Hs Hs

Tipificacion | Periodo

Duracién

Desde Hasta | Cantidad de Semanas | Cantidad de Horas

IV - Fundamentacion

Laasignatura “Elementos de la Informética’ constituye un espacio curricular del Plan de Estudios de la carrerade
Tecnicatura en Administracién y Gestion de Instituciones Universitarias, que se dictaen la Universidad Nacional de San
Luis. Se ubicaen el primer afio de cursado de la carrera, asume un carécter introductorio con €l fin de sentar bases tedricasy
procedimentales que se consideran un pilar fundamental en la comprension y préctica sobre el manejo y produccion
automati zada de la informacion, necesarios para optimizar, mejorar la gestion de lainformacion en el marco de la sociedad
del conocimiento que evolucionaimpulsada por la digitalizacion.

Dado que hoy en dia nuestra vida cotidiana se encuentra atravesada fuertemente por la tecnologia, conocer y desarrollar
habilidades para usar herramientas digitales permite al futuro técnico un desempefio con mayor facilidad en diversas
situaciones. Es por ello que esta asignatura tiene como objetivo, formar a estudiante en aspectos centrales que hacen ala
tecnologia de la computacion y lainformética. Aportar recursos que brindan una aproximacion a universo de las Tecnologias
delalnformacion y la Comunicacion (T1C), que serén herramientas y entorno de trabajo de futuros profesionales,
respondiendo ala necesidad de empresas, instituciones gubernamentales, centros educativosy en general todo tipo de
organizaciones que estan haciendo propio €l uso de estas tecnologias, y cada vez més, requieren de profesionales con
destrezas necesarias pararesolver problemas que conciernen a dichas areas de preparacion profesional.

V - Objetivos

Distinguir conceptos basicos sobre hardware y software.

Conocer y desarrollar habilidades para usar herramientas digitales.
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Gestionar informacion utilizando aplicaciones ofiméticas de escritorio.

Diferenciar los componentes que integran un sistema de Informacion.

V1 - Contenidos

Unidad |: Conceptos Basicosdela Informatica
La Computadora. Tipos de computadoras. Hardware y Software. Periféricos de una computadora. Red. Redes de
computadoras. Software de base. Software de aplicacion.

Unidad II: Internet

Introduccién alnternet. Internet de las cosas. Tipos de conexién a Internet. Dispositivos de Red. Servicios Basicos de
Internet. La World Wide Web. Servicios de Comunicacion. Sitiosy Paginas Web. Direccidnes de Red. Direccion de
Dominio. Direcciones URL. Almacenamiento de archivos en la nube (Google Drive).

Unidad I11: Herramientas Esenciales de Oficina.

Editor de documentos online. Tipo, estilo y tamafio de fuente. Formato de parrafo. Sangria, interlineado. Alineacion.
Documentos compartidos.

Planillade Caculo. Fila, columna, rango, Formato de la celda. Formulas basicas. Graficos.

Unidad |V: Sistemas de Informacion
Concepto. Recopilacion de datos. Almacenamiento de datos. Procesamiento de datos. Distribucion de la Informacion.
Creacion de un Sistema de Informacion con AppSheet.

VII - Plan de Trabaj os Practicos

Lamodalidad de cursada es tedricay précticay durante su desarrollo se propondrén diferentes tipos de actividades que
favorezcan el estudio autonomo del material tedrico.

En relacion alas actividades se pretende desarrollar: Los alumnos deben responder para cada unidad un cuestionario, ademas
de desarrollar y presentar |os trabajos propuestos.

Trabajo Préctico |: Cuestionario sobre conceptos de Hardware y Software. Periféricos de entrada, de saliday mixtos. Tipos
de Software.

Trabajo Préctico |1: Implementacion de un sitio de Internet sobre algiin 0 algunos temas propuestos.

Trabajo Préactico |11: Herramientas esenciales de oficina. Organizar informacion en lanube, crear y compartir documentos de
texto y planillas de célculo.

Trabajo Préctico IV: Implementar un sistema de Informacion a partir de una planilla de calculo con Appsheet.

VI1II - Regimen de Aprobacion

Evauacion
Laevaluacion sera cudlitativay se centrard en los logros y avances que el estudiante demuestre durante €l proceso de
maduracién y construccion de los contenidos propuestos. El proceso evaluativo sera de caracter individual.

Aprobacion

Sera alumno regular aquel que cumpla con los siguientes requisitos:

- Haber cumplimentado lainscripcion correspondiente ala asignaturay con las correlativas que exige el plan de estudios.
- Cumplir con el 80% de asistencia alas clases tedrico-précticas.

- Ejecutar, entregar y aprobar el 100% de |os trabajos préacticos, con un puntagje

minimo de 4 (cuatro).

Promocion

Serd alumno promocional aquel que cumpla con |os siguientes requisitos:

- Haber cumplimentado la inscripcién correspondiente ala asignaturay con las correlativas que exige €l plan de estudios.
- Cumplir con el 80% de asistencia alas clases teorico-précticas.

- Ejecutar, entregar y aprobar el 100% de |os trabajos précticos, con un puntaje minimo
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de 7 (siete)

Examenes Finales
S6lo podran rendir exdmenes finales [os alumnos que se encuentren en condicion de alumno regular. El examen fina regular
podraadmitir lamodalidad de Oral o Escrito y se aprueba con nota minimade 4 (cuatro).

I X - Bibliografia Basica

[1] [1]Abril , Patricia, Entre padres e hijos (2003). Actividades informéticas con Excel y Word, Omicron System, Bs. As.
[2] [2]Barbera, E. (2004). La educacion en la Red. Actividades virtuales de ensefianza y aprendizaje, Paidos, Barcelona.

[3] [3]Barreras Alconchel , Miguel (2006). Mateméticas con Microsoft Excel, Editorial Alfaomega Grupo Editor Argentino
SA, Bs As.

[4] [4] Portal Educar(2022). Disponible en:

[5] https:.//www.educ.ar/

[6] [5]Google (2022). Centro de Asistencia Oficial Google Docs en espafiol, de Google.com. Disponible en:
http://documents.google.com/support/?hl=es

[7] [6]Comer Douglas E. (2007). Redes |naldmbricas en |os Paises en Desarrollo, Editorial Limehouse Book Sprint Team.
[8] [7]Stallings, William (2004). Comunicacionesy Redes de Computadoras, Editorial. Pearson Educacién, Séptima edicién

X - Bibliografia Complementaria

X1 - Resumen de Objetivos

Hardwarey Software.
Herramientas digitales.

Aplicaciones ofimaticas de escritorio.

Sistema de Informacién.

X1l - Resumen del Programa

Unidad |: Conceptos Basicos de la Informética
Unidad I1: Internet
Unidad I11: Herramientas Esenciales de Oficina

Unidad IV: Sistemas de Informacién

X1l - Imprevistos
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ELEVACIONy APROBACION DE ESTE PROGRAMA

Profesor Responsable

Firma

Aclaracion:

Fecha
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