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e Definicion de Congresos y Eventos

e Caracteristicas y Diferencias

e Disefo, Planificacion, Organizacion, Ejecucion y
Control de Eventos.

e Prevision de las necesidades para la
organizacion de eventos protocolares.

e Analisis de los recursos y presupuesto.

e Organizacion de Congresos cientificos /
Convenciones. Seminarios, Talleres, Simposios,
Foros, Cursos y Jornadas, Ferias y exposiciones.

e Perfil del organizador.

e Congresos, eventos, cursos, jornadas, talleres
virtuales.
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OUE ES UN EVENTO?

“Evento es todo acontecimiento previamente
organizado qué reune a un determinado numero de
personas en tiempo y lugar preestablecidos, que
desarrollaran y compartiran una serie de actividades
afines a un mismo objetivo para estimulo del
comercio, la industria, el intercambio social y la
cultura general.”

( Jijena Sanchez, R. Como organizar eventos con Exito - Ugerman Editor - 2014)



https://youtu.be/E-7SqYCtQnk?si=iyEah4oasn4K49My

CLASIFICACION Y TIPOLOGIA

 CORPORATIVOS
o DE ASOCIACIONES

» EMPRESARIALES

o ACTOS SOCIALES Y CULTURALES
o CATEDRAS INTERNACIONALES
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EVENTOS HABITUALES

CONVENCIONES eOoUVE@

finalidad radica en el tratamiento de asuntos y la toma de decisiones respecto de intereses comunes a los N
participantes

CONGRESOS
similares a las convenciones pero que se aplican mas comiunmente a las de caracter internacional.
(COMPLE)0S)

CONFERENCIAS
expositor pronuncia una disertacion ante un auditorio.
objetivo presentacion de informacion de manera formal y directa

=eisclors- CONFERENCIA
=adlh=ic  EPISCOPAL

222  ARGENTINA

4

SIMPOSIOS
grupo de personas expone sobre un determinado tema a un grupo afin. Al finalizar se compondra una
sintesis de lo expuesto. Actividad coordinada por un moderador. L UESPED
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millones: tuvo mas SN L1008
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y el 21° Congreso Argentino de Cardiologia Pediatrica

El 510 Congreso Argentino de Cardiologia considerado
uno de los encuentros cientificos mas importantes del
mundo en habla hispana, llevo 20.000 asistentes al
Predio Ferial de la Rural en Buenos Aires




EVENTOS HABITUALES

JORNADAS

Propdsito de resolver un problema determinado ante un grupo y cuyos resultados se publicaran con
posterioridad. Complejo. 1 dia

SEMINARIOS

Consisten en una o varias reuniones de capacitacion por parte de un grupo reconocido de profesionales sobre
un tema, en muchas oportunidades posee una evaluacion. Reuniones formativas, no solo informativas.

COLOQUIOS

Se trata de una agrupacion de especialistas en distintos temas que expondran sobre un mismo tema desde
distintos puntos de vista.

MESAS REDONDAS

Consiste en un intercambio de conocimientos o experiencias entre varias personas, con conocimiento sobre kt |
el tema, aunque sin la necesidad de ser profesionales destacados sobre el mismo. |
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EL CONCIERTO ORGANIZADO
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primera comunion.
QUITO Mas alla del motivo
2024
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CONGRESO EUCARISTICO

INTERNACIONAL 2024
QUITO, ECUADOR

religioso, este evento
generd, como todos los
anos, ingresos por
millones de dolares para
la ciudad de Quito,
Ecuador




EVENTOS HABITUALES

PANELES
Consiste en un libre analisis e intercambio de opiniones sobre un tema entre diversos © .8 eSO FoRMAION bocmTE
. . ° s i Y EDUCACION INFANTIL

expositores. Libertad de dialogo. Moderador DESAFIOS Y DEBATES ACTUALES
FOROS N\

‘ {-\ i \'|
Suele desarrollarse como una actividad complementaria a otra anterior. | T
Discusion, por parte del publico, sobre el tema en cuestion. <Program.AR/>
DEBATES
En el debate primero se expone un tema y luego un nimero de personas en asamblea ’. )

discuten sobre el mismo. Moderador. Reglamento

DEBATE 2023

E

WORKSHOPS

Es una reunion de un nimero determinado de personas, con intercambio de conocimientos o
experiencias sobre un tema. Muy frecuentemente tiene objetivos comerciales.
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Mas de un millon de @
visitantes viajaron a Catar
para presenciar los partidos.
Los cinco paises con mas ’A§§
aficionados desplazados .
fueron Arabia Saudi, India, e
Estados Unidos, Reino Unido FIFAWORLD CUP

y México. Qat_ar2022
e N Fiesta Nacional de |a
VENDIMIA Vendimia 2025.
9095 tuvo un presupuesto que

supero los 6.500 millones
de pesos.
Vendimia Solidaria recaudo
790 millones de pesos para
becas, viviendas y
equipamiento de salud.

Guardiana del vino eterno




EVENTOS HABITUALES

CONFERENCIA DE PRENSA 'A_E'
Poseen un objetivo especifico, que es el de dar a conocer “algo” a los medios de comunicacion. { X

FiT

EXPOSICIONES Y FERIAS
Son reuniones que tienen por objetivo la muestra y/o promocidn de productos o servicios. AMERICA
TALLERES

Es una modalidad de reunion didactica en donde se desarrolla un tema llevandolo a la practica.

Taller de t o
ESCRITURA kh- (]
CREATIVA |l
2Y 3 DICIEMBRE !



HACEMOS UN BREAK?
ANTES VEAMOS UN VIDEITO PARA
ENTENDER ALGUNAS COSAS
MAS...

Pasos para Iograr una
conferencia exitosa

1 Define el objetivo del encuentro. (

—

=

2 Contrata el lugar adecuado. ﬁ J

3 Selecciona al disertante
mas idoneo.



https://youtu.be/BaxpUTJnNjc?si=X7w9aByLcfpj7i7e
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INVESTIGACION Y
DIAGNOSTICO




PLANIFICACION DE EVENTOS

INVESTIGACION Y DIAGNOSTICO
A.1.- BRIEF
 Nombre de la empresa.
e Actividad.
 Productos y/o servicios que comercializa.
e Publico al que apunta (target group): -piiblico global + -piiblico al que quiere
apuntar el evento.
* Presupuesto con el que vamos a contar (parametro critico financiero).
 Aspiraciones (Imagen a posicionar).
e Conocer el tipo de evento (saber su intencién, su propésito, qué busca)..
e Base de datos.
e Probables sponsors o patrocinadores.
e Auspicios nominativos.




PLANIFICACION DE EVENTOS

A.2.- ENTREVISTAS

Entrevistas con personalidades clave:
Directivos.

Lideres de opinion (formales e informales).

A.3.- INVESTIGACIONES DE MERCADO
Investigaciones motivacionales:

AM.- Andlisis de Fortalezas y debilidades (FODA).
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PLANIFICACION DE EVENTOS

PLANIFICACION

Como alcanzar un objetivo, como lograrlo. Aqui comienza un
proceso de toma de decisiones. Planificar es imaginar un
escenario futuro.

DECISIONES

Estrategias // Tacticas /[ Procedimientos u operativas |

B.1.- PLANIFICACION DEL ORGANIGRAMA DEL DEPARTAMENTO
PLANIFICACION DE EVENTOS

B.2.- DETERMINACION DE LAS ACCIONES A IMPLEMENTAR

1. Designacion de colaboradores.
2. Desarrollo planning.



PLANIFICACION DE EVENTOS

3. Fijacion de las reuniones de trabajo.

4. Determinacidn y contratacion de servicios varios.

5. Diseno de aviso publicitario y planificacion de medios.
b. Campana de Prensa.

/. Campana de Relaciones Publicas

8. Ceremonial y Protocolo. |
9. Acciones de Marketing Directo

10. Calendarizacion de las actividades.

C.- EJECUCION

D - EVALUACION o CONTROL DEI EVENTO



ORGANIZADOR DE
EVENTOS

Antes de seguir, te
dejamos una
pequena caja de
recursos para
meternos a fondo
en el tema...

FDDING

P ﬂ-'\f\.'Nl*]l{”h

MY WEDDING PLANNER
ACADEMY

MASTER D - FOOD &
TRAVEL

MIRAS EVENTOS BOUTIQUE

GC GROUP - EVENTOS
CULTURALES



PERFIL DEL ORGANIZADOR DE EVENTOS

e Un ser inconformista. e Creativo.

e Muy Paciente. e Innovador.

e Muy Organizado. e Tecnodlogo.

e Poseedor de una amplia e Respetado.
red de contactos y e Detallista.
proveedores. e Precavido.

¢ Manejador profesional e Comunicativo.
del timming. e Dedicado.

e Un ser Motivado. e Con un gran autocontrol.

e Abierto a las criticas.

e Empatico.

e Apasionado.







