
Gráfico de avance de tareas 

Tanto para registrar información de índole cuantitativa como cualitativa, la herramienta ideal es 

lo que se denomina planilla de seguimiento. Ésta contiene una fila para cada cursante y, en 

forma analítica en las columnas, todos los datos que los identifican (nombre, apellido, usuario, 

correo-e, etcétera). A continuación de las columnas con los datos personales se ordenan las 

actividades o asignaciones, que podrán o no estar agrupadas por clases, unidades de aprendizaje, 

módulos, etcétera, tanto individuales como grupales, que debe realizar el cursante para alcanzar 

los objetivos de aprendizaje (participar en algún foro, entregar una actividad, responder una 

encuesta, etcétera). 

El diseño y grado de detalle de las planillas dependerá de la cantidad y calidad de la 

información que el tutor desee registrar. 

Para este tutorial, tomamos como ejemplo una planilla básica, realizada en Google Drive. Es 

necesario que la planilla esté realizada en una herramienta en línea. 

 

En ella vamos registrando quiénes no cumplieron con una tarea, o cómo la hicieron. Los que 

piden la baja o abandonan. Y toda la información que consideren necesaria. En este caso, en la 

columna de la clase 6 está el enlace a un documento que debían presentar. 

Ahora, vamos al gráfico. 

Oprimiendo la tecla Ctrl  (para seleccionar columnas que no son adyacentes) marcamos los 

apellidos y la Nota Final. 



 

Y vamos a Insertar Gráfico de barras 

 

Llevamos el Gráfico al final de la planilla 



Ubicados en el gráfico, vamos a los tres puntos verticales que aparecen en la parte superior 

derecha, hacemos clic y aparece un menú contextual: Elegimos Publicar Gráfico. 

 

Aparece una nueva ventana: 

 

Y hacemos clic en Publicar 

Vamos a una nueva ventana que nos muestra el Código que debemos copiar para insertar 

(incrustar, embeber) en algún lado.  



 

 

Cada vez que carguemos datos en la planilla, se actualizará el gráfico automáticamente. 

 

¡Y eso es todo! 

 


