
 

Técnicas de catalogación, archivo y procesamiento de la 

información 

Tarea de envío obligatorio 

Responda las siguientes preguntas tomando en cuenta las premisas de los autores 
estudiados  en el Módulo I 
 

1. Defina los siguientes conceptos:  

1.1 Archivo. 

1.2 Documento de archivo.  

2. ¿Cuáles son las funciones de los archivos? 

3. ¿Cuál es la ciencia que tiene como objeto de estudio los archivos? 

4. Mencione ejemplos de archivos públicos y privados.  

 

 Criterios de aprobación  Para tener en cuenta  
Claridad conceptual. Capacidad de síntesis.  
Capacidad para establecer relaciones.  
Cita de fuentes consultadas (todo material 
tomado de la web debe ser identificado: autor, 
fecha, sitio, etc.)  
Resolución individual.  
Envío en tiempo y forma.  

Fuente: Arial o similar. Tamaño de fuente 11.  
Alineación del texto. Justificado. Cuidar 
redacción y ortografía.  
Identificar el archivo con: Módulo I_Apellido y  
Nombre  
Formato del archivo PDF o RTF  

 


