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Datos Personales

1.

2.

3.

Preguntas de opción múltiple
Seleccionar la opción correcta

4.

Marca solo un óvalo.

Copiar, cortar, guardar e imprimir

Aplicar formatos de párrafos y página

Aplicar formatos de párrafos, caracteres y página

Copiar, cortar, guardar y dar formato de párrafo

Ninguna de las opciones es correcta

1° Evaluación teórico/práctica Unidad II
Unidad II - Procesamiento de texto avanzado

*Obligatorio

APELLIDOS, Nombres *
Escribir primero el apellido y luego el nombre separado pero una coma. Ej: AGUILAR, José

DNI *
Formato XX.XXX.XXX

Libreta N° / Registro N°
Formato XX/XXXX/XX

En procesamiento de textos, editar permite: *
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5.

Marca solo un óvalo.

Todas las opciones son correctas

Sangría derecha, alineación izquierda y espaciado anterior

Sangría francesa, alineación centrada e interlineado sencillo

Sangría izquierda y derecha, alineación centrada e interlineado doble

Ninguna de las opciones es correcta

6.

Marca solo un óvalo.

Ninguna de las opciones es correcta

Seleccionar el párrafo

Seleccionar el menú Párrafo de la cinta de opciones

Ubicar el cursor en el párrafo

Todas las opciones son correctas

7.

Marca solo un óvalo.

se despliega un menú contextual con opciones que dependen del lugar en donde se
hace clic

se selecciona todo el párrafo de texto donde está situado el cursor

equivale a hacer clic con el botón izquierdo y se utiliza sólo en aquellos equipos que no
disponen del botón izquierdo

no genera efectos porque no se utiliza habitualmente

todas las opciones son incorrectas

En un mismo párrafo se puede aplicar: *

Para aplicar formato de alineación izquierda Y derecha a un párrafo es necesario: *

Al pulsar el botón derecho del ratón, generalmente: *
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8.

Marca solo un óvalo.

Todas las opciones son correctas

Texto, números, imágenes y otra tabla

Texto, números, autoformas, gráficos y otra tabla

Texto, números, imágenes y gráficos

Ninguna de las opciones es correcta

9.

Marca solo un óvalo.

Formatos predefinidos que se aplican al texto

Formatos de página predefinidos

Formatos de página y márgenes predefinidos

Formatos que se adaptan al texto ya escrito

Todas las opciones son correctas

Ninguna de las opción es correcta

10.

Marca solo un óvalo por fila.

En una celda de una tabla se puede ingresar… *

Los estilos son: *

Indicar cuál de las siguientes afirmaciones es VERDADERA o FALSA *

VERDADERA FALSA

La tecla Tab permite generar un nuevo
párrafo

Los números de página se repiten en todas
las hojas pares del documento

Los números de página se pueden incluir en
algunas páginas del documento

El formato de párrafo justificado alinea el
texto a la derecha

El número de página sólo se puede aplicar
en el pie de página

La tecla Tab permite generar un nuevo
párrafo

Los números de página se repiten en todas
las hojas pares del documento

Los números de página se pueden incluir en
algunas páginas del documento

El formato de párrafo justificado alinea el
texto a la derecha

El número de página sólo se puede aplicar
en el pie de página
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Preguntas relacionadas a la práctica

11.

Marca solo un óvalo por fila.

¿Qué tipo de formato (sangrías) se le ha aplicado a los párrafos enumerados del 1 al
5? *

Sangría
Derecha

Sangría
Izquierda

Sangría de
Primera Línea

Sangría
Colgante o
Francesa

Ninguna
es válida

Todas
son

válidas

1

2

3

4

5

1

2

3

4

5
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12.

Marca solo un óvalo por fila.

¿Qué tipo de ALINEACIÓN se les ha aplicado a los párrafos enumerados del 1 al 5? *

Izquierda Centrada Derecha Justificada
Ninguna es

válida
Todas son

válidas

1

2

3

4

5

1

2

3

4

5
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13.

Marca solo un óvalo por fila.

Preguntas de desarrollo

¿Qué tipo de formato se les ha aplicado a los párrafos enumerados del 1 al 5? *

Viñetas Encabezado Numeración
Nota al

pie
Pie de
pág.

Número
de pág.

Ninguna
es

válida

Todas
son

válidas

1

2

3

4

5

1

2

3

4

5
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14.

15.

16.

17.

¿Qué es una sangría y para qué se utiliza? ¿Se puede aplicar sangría francesa y de
primera línea en un mismo párrafo? Explique *

¿Se puede insertar una tabla con celdas de distinto tamaño? ¿Cómo lo haría? ¿Qué
tipo de información puede contener una celda? *

Enumere y describa tres formatos de página. Explique cuál es la utilidad del salto
de sección *

¿Cómo se identifica una nota al pie? ¿Para qué se usa? Explique. ¿Para qué se
utiliza un encabezado de página? *
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18.

Este contenido no ha sido creado ni aprobado por Google.

¿Cuándo se considera que una cita es corta? ¿Cuál es el formato apropiado para
incorporarla en un documento? *

 Formularios
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